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Hassas Gorevler Olas1 Riskler Risk Diizeyi Risk Azaltict Onlem Sorumlu
Resmi Yazismalarin Mevzuata Aykir1 Yazigma Orta Yazigsma Usul ve Yazi Isleri ve Arsiv
Hazirlanmasi Yapilmasi Esaslarina Uygun Kontrol | Birimi Personelleri
Arsiv Islemleri Belgelerin Kaybolmast Yiiksek Dosyalama Plani, Dijital | Yazi Isleri ve Arsiv

Arsiv Birimi Personelleri
Gelen-Giden Evrak Kayit ve Evrakin Kaybolmasi veya Yiiksek EBYS Kullanimi, Glinliikk | Evrak Kayit Birimi
Sevk Islemleri Yanlis Birime Gonderilmesi Kontrol, Zimmet Takibi Personelleri
Yonetim Kurulu ve Senato Giindemin Eksik veya Hatali | Yiiksek Kontrol Listesi, Ust Genel Sekreterlik
Giindemlerinin Hazirlanmasi Hazirlanmasi Yonetici Onay1
Imza Siirecinin Takibi Evraklarin Gecikmesi Orta Elektronik Imza, Siire Evrak Sorumlusu

Takibi
Bilgi ve Belge Giivenligi Yetkisiz Kisilerin Erigimi Yiiksek Yetkilendirme, Parola Bilgi islem

Giivenligi, EBYS

Yetkileri
Dilek¢e ve CIMER Siiresinde Cevap Verilmesi Yiiksek Takip Cizelgesi, Sorumlu | Genel Sekreterlik
Basvurularinin Personel Belirlenmesi
Cevaplandirilmast
Toplant1 Kararlarinin Yazimi ve | Kararlarin Eksik Yazilmasi Orta Karar Kontrolii ve imza Yaz Isleri
Dagitimi Oncesi Inceleme
Vekalet Islemleri Personel Yoklugunda islerin | Orta Vekalet Gorevlendirme Genel Sekreterlik

Aksamasi Listesi
Ocak 2026 Hazirlayan: Ozge PARLAK DEDE




